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PANDUAN PENGISIAN DATA REGISTRASI MAHASISWA BARU
JALUR SNBT KIP KULIAH

1. Buka browser dan kefkkan hips://simaster.ugm.ac.id/ kemudian klik tombol Registrasi.

© Lupa Kata Sandi

%

Balai
Sertifikasi
Elektronik

Registrasi Mahasiswa Baru

& Registrasi

Akzivasi akun UGM untuk Orang Tua/Wali, bagi Wali Mahasiswa Angkatan 2019 dan
setelahnya (2019, 2020, ... dst).

Survei atau pendataan menggunakan PIN yang telah dibagikan penyelengara/unit kerja,
seperti Tracer Study, dan lain sebagainya

2. Pilih periode jalur Registrasi Program Sarjana dan Sarjana Terapan Jalur Seleksi Nasional
Berdasarkan Tes (SNBT) 2024 KIP-Kuliah kemudian klik tombol Selanjutnya.

(O Registrasi Program Subspesialis/Sp2 FKKMK Semester Gasal 2024/2025 (Ujian
Masuk Subspesialis)

@ Registrasi Program Sarjana dan Sarjana Terapan Jalur Seleksi Nasional
Berdasarkan Tes (SNBT) 2024 KIP-Kuliah (SNBT)

3. Mengisikan data-data yang diperlukan untuk login :

a. Email (alamat email sesuai pendalaran SNBT, perhatkan penulisan huruf besar
kecil/Case Sensitve);
Nomor pendalaran SNBT;
Tanggal lahir (sesuai yang diisikan ketka pendalaran SNBT, format dd-mm-yyyy);
Nomor Induk Siswa Nasional (NISN);
Kode.

® oo o

Untuk mendapatkan kode login, klik tombol Kirim Kode.
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Perhatan! Klik Kirim Kode dilakukan satu kali saja pada saat login pertama Kali.
Selanjutnya gunakan kode tersebut sefap akan login (fdak perlu melakukan kirim kode

sebap kali akan login).
Periksa email yang masuk dengan subjek berikut
» Notifikasi Registra. [Kode Aktivasi] - Koc

@ 1o

Isikan email, nomor pendaftaran, dan tanggal lahir sesual isian pada akun
pendaftaran lalu kiik tombol kirim kode. Lihat kode di email Saudara,
kemudian istkan di field "Kode"

Periode Jalur

pendaftaran, dan tanggal [ahir sesual islan pada akun

Registrasi Jalur Seleksi Nasional Berdasarkan Prestasi 2023 Non KIP-Kuliah irim kode. Lihat kode di emall Saudara,

Emall *
asi Jalur Seleksi Nasional Berddasarkan Prestasi 2022 Non KIP-Kuliah

Nomor Pendaftaran * ‘

Tanggal Lahir +

Nomor Induk Siswa Nasional * Tanggal Lahir *

Nomor Induk Siswa Nasional *
Kirim Kode Klik tombol untuk mengirim kode login ‘
K

ode

‘ e xeee+  Isikan kode, kemudian klik tombol login

Persetujuan

Dengan melanjutkan proses ini, maka:

1. Saya berkomitmen menyelesaikan seluruh proses registrasi sampai dengan tenggat
waktu yang ditetapkan UGM, apabila saya tidak menyelesaikan sampai tenggat waktu
tersebut saya menyatakan mengundurkan diri sebagai calon mahasiswa baru UGM
jalur SNBP;

~

. Saya menjamin keabsahan dokumen, data, dan informasi yang akan saya sampaikan
pada proses pengisian data registrasi, apabila dokumen, data, dan informasi yang
saya sampaikan untuk memenuhi persyaratan tidak benar, tidak sah, atau tidak
sesuai dengan kenyataan maka bersedia dibatalkan sebagai calon mahasiswa UGM;

3. Saya bersedia menyerahkan dokumen, data, dan informasi kepada UGM hanya

dipergunakan untuk kegiatan administrasi di lingkungan UGM.

Tidak Setuju m

Setelah berhasil login, layar akan menampilkan tahapan registrasi. Isikan fap tahapan
registrasi secara urut. Seflap tahapan registrasi dapat dilakukan apabila masih dalam masa
akef (berwarna orange dan sesuai jadwal yang tertera pada informasi) dan tahapan
sebelumnya telah selesai dilakukan (berwarna hijau).
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SIMASTER.UGM

Registrasi Program|
Sarjana dan
Sarjana Terapan

Jalur Seleksi B 3 § . )
Pastikan jalur registrasi sesuai

Nasional
Berdasarkan Tes
(SNBT) 2024 KIP-

Kuliah

Tahapan aktif untuk dapat melakukan pengisian data

[ ladwal : 7 April 2024 15:00'5.d 23 April 2024 15:00 Waktu Indonesia Barat (UTC=07:00}

I Informasi batas waktu penyelesaian tahapan

{# Perubahan terakhir dilakukan pada Rabw, 27 Maret 2024 05:30

| E Data Pendukung Tahapan tidak aktif, menunggu tahapan sebelumnya berwarna hijau

Jadwal : 7 April 2024 15:00 5.d 23 April 2024 15:00 Waktu Indonesia Barat (UTC+07:00)

4. Tahap Pengisian Biodata
Isikan data sesuai kondisi sebenarnya. Sefap isian telah dilengkapi dengan petunjuk
pengisian. Isikan data secara cermat. Isian bertanda bintang (*) wajib diisi. Klik tombol
Simpan untuk menyimpan data. Selama belum melakukan kunci data, data pada tahap
Biodata dapat diubah.

5. Tahap Pengisian Data Pendukung
Isikan data sesuai kondisi sebenarnya. Sefap isian telah dilengkapi dengan petunjuk
pengisian. Calon mahasiswa harap mengisikan data secara cermat. Isian bertanda bintang
(*) wajib diisi.

Petunjuk pengisian data Penghasilan Kena Pajak pada laporan SPT (khusus bagi
mahasiswa baru KIP dan bagi yang memilih UKT Unggul Bersubsidi):
a. Buka web hips://djponline.pajak.go.id/account/login dan login menggunakan
NIK/NPWP dan password seperf ketka akan melaporkan SPT Tahunan Pribadi.
b. Pilih menu tab Lapor dan klik pada icon efiling.
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[EELED]

[rvcmes Y o 3

Pelaporan Pra Pelaporan

# Pengisian SPT Secara Elektronik (e-Filing)

Untuk pengisian SPT secara elektronik Anda dapat memilih carag

* Mengunduh Formulir * Mengisi Langsung di Situs Web)|

form

e-Form POF

filing ladee%erai

e-Filing T Masa Pemungut Bea Meteral

c. Pilih arsip SPT laporan terakhir (tahun 2023).

.
filing

NO 1, JENISSPT TAHUN/MASA PAJAK PEMBETULAN KE STATUS JUMLAH SUMBER

1 1770s 2023/01-12 0 Nihil 0  eFiling Web E 4 o

d. Pilih menu tab Induk, ambil nilai penghasilan kena pajak (poin nomor 8) pada isian
SPT.

T

IDENTITAS] LAMPIRAN | LAMPIRAN If LAMPIRAN LAIN

1 Penghasilan Neto Dalam Negeri Sehubungan dengan Pekerjaan

2 Penghasilan Neto Dalam Negeri Lainnya

3 Penghasilan Neto Luar Negeri

4 Jumlah Penghasitan Neto (1+2+3)

5 ZakauSumbangan Keagamaan yang Sifatnya Wajib

6 Jumlah Pengt g yang ¥
Wajib (4-5)

7 Penghasilan Tidak Kena
Pajak/Jumiah Tanggungan

8 Penghasilan Kena Pajak (6.7)

9 PPhTerutang (Tarif Pasal 17 UU PP x Angka 8)

10 Pengembalian/Pengurangan PPh Pasal 24 yang telah dikreditkan

11 Jumiah PPh Terutang (9+10)

12 PPhyang dipotong/dipungut pihak lain/ditanggung pemerintah dan/atau Kredit Pajak Luar
Negeri dan/atau terutang di luar negeri

13 PPhyang Harus Dibayar Sendiri

14 PP Yang dibayar Sendirl > PPh Pasal 25

PPh Yang dibayar Sendiri --> STP PPh Pasal 25 (Hanya Pokok Pajak)

15 Jumlah Kredit Pajak (14 + 14b + 14c)
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6. Tahap Unggah Dokumen
Dokumen yang diunggah harus sesuai dengan ketentuan. Tipe dokumen yang diijinkan
yaitu *.pdf dan *.jpg (bukan *.jpeg) dengan ukuran sefap dokumen maksimal 2 Mb.

gan ukuran setiap file maksimal 2 Wb

Wik tombel “lihat” di bagian sk

Apabila semua dokumen telah diunggah, selanjutnya muncul tombol untuk memberikan
persetujuan atas Pernyataan tentang Kesediaan Menaaf Peraturan Akademik dan Tata
Perilaku Mahasiswa UGM.

Pernyataan tentang Kesediaan Menaati Peraturan Akademik dan Tata Perilaku Mahasiswa UGM: m

Calon mahasiswa wajib membaca dan memahami sebap informasi yang ada di laman ini.
Akhiri dengan memberikan tanda centang pada pernyataan kemudian klik tombol Setuju
& Simpan proses ini sekaligus akan mengunci data dan dokumen registrasi. Apabila telah
mengunci data, maka data dan dokumen registrasi fdak dapat diubah. Periksa kembali
seluruh data dan dokumen registrasi sebelum mengunci data.

Ya, saya setuju bahwa seluruh data yang saya isikan dan/atau unggah adalah benar, sah, legal dan/atau sesuai dengan keadaan
ial dan/atau kenyataan. Apabila dikemudian hari terbukti data, informasi, dan dokumen yang saya unggah tidak benar serta tidak
sesuai dengan fakta yang sebenarnya, maka saya bersedia menerima sanksi berat yaitu diberhentikan sebagai mahasiswa UGM

Setuju & Simpan

7. Tahap Perbaikan Dokumen
Dokumen yang diunggah akan diverifikasi. Hasil verifikasi akan disampaikan melalui email.
Apabila ada dokumen yang 6dak lolos verifikasi, calon mahasiswa segera melakukan
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perbaikan dengan menggunggah ulang dokumen yang sesuai. Perhabkan jadwal masa
perbaikan dokumen jangan sampai terlewat dan juga perhatkan catatan dari verifikator.

Tahap Penetapan dan Pembayaran UKT

Pada tahapan ini, calon mahasiswa akan melihat hasil penetapan besaran Uang Kuliah
Tunggal (UKT) yang dilakukan oleh fakultas. Calon mahasiswa dapat menyetujui atau
dapat mengajukan peninjauan kembali besaran UKT yang ditetapkan. Pada tahapan ini
disertakan petunjuk pembayaran UKT melalui beberapa channel dari bank mitra juga
alamat helpdek fakultas. Untuk dapat melakukan pembayaran UKT melalui bank, calon
mahasiswa wajib melakukan klik pada tombol Lanjutkan Proses.

Tahap Konfirmasi Pembayaran UKT

Setelah melakukan pembayaran UKT, lakukan Kklik Konfirmasi Pembayaran untuk
mengetahui bahwa pembayaran telah berhasil. Apabila mengalami kendala pada tahapan
ini hubungi WA Hotline : 0811-294-1949 dengan melampirkan buké pembayaran.
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—

S=” Proses sinkronisasi status
pembayaran membutuhkan waktu kurang a

lebih 1 jam sejak pembayaran dilakukan.
Silakan klik tombol "Sinkronisasi
Pembayaran” setelah melakukan
pembayaran.

Apabila dalam waktu 1x24 jam status
pembayaran Saudara belum berubah, silakan
lakukan konfirmasi pembayaran melalui email
ke umugm@ugm.ac.id dengan judul/subject :
[KONFIRMASI PEMBAYARAN]
9884012090150193 dan melampirkan bukti

bayar.
Status Pembayaran Belum Bayar
Nomor Transaksi Pendaftaran 90150193

SIMASTER.UGM

Selamat, Anda sudah berhasil melakukan registrasi mahasiswa baru Universitas Gadjah Mada. °

10. Tahap Pengisian Data Kemahasiswaan
Isikan data sesuai kondisi sebenarnya. Sefap isian telah dilengkapi dengan petunjuk
pengisian. Isikan data secara cermat. Isian bertanda bintang (*) wajib diisi.
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11. Tahap Pemilihan KTM
Pilih salah satu jenis Kartu Tanda Mahasiswa yang disediakan UGM bekerjasama dengan
Bank Mitra.

SIMASTER UGM

o [

20000000 0000020
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12. Tahap Klaim Akun SSO
Pilih email yang akan digunakan sebagai Akun Single Sign On (SS0) UGM.

Pilihlah salah satu Akun UGM di bawah ini.

Akun UGM *

KataSandi* ssssesen

3 Sandi baru terdiri dari minimal 8 karakter dan terdapat huruf kecil, huruf besar, dan angka. Contoh: K4t4s4nd1

Konfirmasi Kata Sandi*  seeeenen

No HP *

Surel/Email Non UGM*

13. Tahap Cetak Bukg Registrasi
Lakukan cetak buké registrasi untuk mengetahui Nomor Induk Mahasiswa (NIM).
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Direktorat Pendidikan dan Pengajaran
Universitas Gadjah Mada

Bukti Registrasi
Tanggal : 23-03-2023

ID Registrasi

Nomor Registrasi
NIM : | W
Akun SS0 UGM

Nomor Peserta

Jalur Seleksi

Nama Lengkap

Tempat Lahir

Tanggal Lahir i

Nomor Identitas 1 ] L
Nama Ibu

Angkatan L

Fakultas T

Program Studi 2 = =

Perhatian

Periksa kembali Mama, Tempat dan Tanggal Lahir, Momor Identitas Kependudukan (NIK), serta Nama
Ibu Kandung. Apabila terdapat kesalahan, silakan melapor ke Direktorat Pendidikan dan Pengajaran
UGM melalui email dit.pp@ugm.ac.id dengan melampirkan dokumen pendukung (Kartu Keluarga)
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